山东中医药大学管理学院教职工外出开会审批表
	姓  名
	 
	单位及职务
	 

	会议简介
（名称、地点、主题）
	 
 

	起止时间
	 

	经费来源
经费预算
	经费来源：学院经费（）   个人科研经费（）   其他（）
经费预算：           （元）

	教研室
学工办
院教学秘书
意  见
	影响教学的专业、班级、时间：
 
是否办理停调课手续：是（）  否（）
                                院教学秘书签字： 
                                      年   月   日
是否同意外出开会：是（）  否（）                                                              主任签字：
                              年   月   日

	分管领导
意见
	经费支出类项：办公（） 专业建设（） 教学督导（）
                      实习（） 学生工作（） 创业就业（） 
                      专项（） 研究生  （）  其他（） 
                                 分管领导签字：                                           年   月   日

	学  院
意  见
	 
 
                    院长签字：         (盖章)
                                                                                     年   月   日

	备注：
	


注：（1）规范管理，一事一报。务必先预算后报销，避免无预算先报销。                                                                        （2）会后向教研室主任提交参会报告，教研室主任组织在教研室或院范围内演讲。                                                                            （3）严禁利用会议期间外出游玩。
